
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir in Vollzeit für unseren Standort in Gütersloh einen

Bringen Sie Ihr Talent für die ausgeschriebene Stelle ein! Senden Sie uns Ihre 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen sowie Gehaltswunsch und frühesten  

Eintrittstermin an: 

Mestemacher GmbH, Postfach 2451, 33254 Gütersloh oder  
vorzugsweise per Mail an personal@mestemacher.de

Die 150 Jahre alte Großbäckerei Mestemacher ist Pionier ökologischer und sozialer 
Aktionen zur Förderung des ökologischen Landbaus, der Förderung der Gleichstellung 
sowie der Vereinbarkeit Beruf und Familie.

Das Familienunternehmen Mestemacher ist Weltmarktführer für Brotspezialitäten mit langer 
Genussfrische in ungeöffnetem Zustand. Rasantes Wachstum über viele Jahre hat dazu  
beigetragen, aus Mestemacher ein kerngesundes Unternehmen zu entwickeln, das auch in  
Zukunft ein wichtiger Marktteilnehmer in der Brot- und Backwarenbranche sein wird.

150
Jahre
1871-2021

Personalfachkaufmann (m/w/d)
IHR AUFGABENGEBIET:

	 •	 Sie wickeln eigenverantwortlich die Lohn- und Gehaltsabrechnung für einen  
		  definierten Mitarbeiterkreis, inklusive der Zeiterfassung und der dazugehörigen  
		  administrativen Aufgaben, ab.
	 •	 Sie übernehmen die Personaladministration vom Ein- bis Austritt sowie das Vertrags-,  
		  Melde- und Bescheinigungswesen.
	 •	 Sie arbeiten mit Behörden und Sozialversicherungsträgern zusammen.
	 •	 Sie pflegen die Stammdaten und Personalakten.
	 •	 Sie übernehmen weitere Aufgaben und Verantwortungsbereiche im Personalwesen.

UNSERE ANFORDERUNGEN AN SIE SIND DIE  FOLGENDEN:

	 •	 Sie können eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Personalfachkaufmann (m/w/d) 
		  oder eine vergleichbare Qualifikation vorweisen.
	 •	 Sie verfügen über mehrjährige Berufserfahrung als Personalsachbearbeiter (m/w/d)  
		  mit personalwirtschaftlichen Kenntnissen (Lohn- und Gehaltsabrechnung ist zwingend erforderlich). 
	 •	 Sie besitzen gute Kenntnisse des deutschen Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrechts.
	 •	 Sie sind uneingeschränkt zuverlässig im Umgang mit vertraulichen personenbezogenen  
		  Informationen.
	 •	 Ihr Umgang mit den MS Office-Anwendungen ist sicher.
	 •	 Sie besitzen die Fähigkeit, situativ angemessen mit Führungskräften und Mitarbeitern  
		  kommunizieren zu können.
	 •	 Teamfähigkeit und eine selbstständige Arbeitsweise zeichnen Sie aus.

WIR BIETEN IHNEN:

	 •	 Sie bekommen eine interessante und vielseitige Aufgabe in einem wirtschaftlich gesunden 
		  und erfolgreichen Unternehmen.
	 •	 Ihr Aufgabenbereich ist herausfordernd und bietet Ihnen die Möglichkeit zur fachlichen
		  und persönlichen Weiterentwicklung.
	 •	 Ihr Arbeitsumfeld ist modern und attraktiv.
	 •	 Sie erhalten eine attraktive Vergütung an einem zukunftssicheren Arbeitsplatz.

Wohlfühlbrot


